附件2

2023年青海省普通高考网上填报志愿
[bookmark: _GoBack]服务点设置和管理要求

一、设置范围
为了确保志愿填报期间没有上网条件的考生能够及时进行网上填报志愿，对于高考网上志愿填报服务点原则上各县（市、区、行委）必须至少设置1个（包括未设高考考区的县、行委），多设不限，服务点场地、电脑设施数量等规模条件根据当地考生数量等情况自定。可设置在中小学校，也可设置在当地教育部门的电教站。
二、设置时限
各地要于6月25日前，完成网上志愿填报服务点的设置工作，并采取适当方式告知辖区所有考生。同时，将设置情况报送省招办，省招办在青海省教育考试网上统一对外公布全省普通高考网上志愿填报服务点信息，包括服务点名称、详细地址、开放时间等内容。全省网上志愿填报服务点对外开放时间为6月28日至8月25日（全省高考招生录取工作结束），遇特殊情况需顺延另行通知。
三、设置条件
网上填报志愿服务点要能够满足当地考生填报志愿的基本需要，设置地点要交通相对便利，具备以下设施条件：
（1） 配备足够数量的电脑，并装有符合网上填报志愿所需的操作系统；
（2） 配备有打印机、打印纸，以供考生打印高考志愿草表等使用；
（3） 环境较为安静，网络通畅，电力供应稳定，安装有视频监控录像系统；
（4） 在志愿填报服务点大门，悬挂“2023年青海省普通高考网上志愿填报服务点”横幅，在醒目位置张贴志愿填报服务点开放时间、管理办法、全省首次集中网上填报志愿时间等温馨提示。 
四、管理要求
（一）各地设置和管理网上志愿填报服务点工作在当地招委会的领导下，由教育行政部门负责组织实施。
（二）为了保障志愿填报服务点的安全有序运行，每个服务点应配备1名负责人，1名以上管理人员，1名技术保障人员，并明确岗位职责。管理和技术保障人员，要求思想政治素质好，工作责任心强，能够坚守工作岗位。
（三）志愿填报服务点仅为考生提供上网填报志愿条件，不负有为考生填报志愿进行具体指导的职责，也不得为任何个人、招生中介等收集考生志愿信息提供便利，不得收取考生任何费用。
（四）志愿填报服务点所需经费及相关开支由当地教育行政部门负责安排解决。
（五）考生凭准考证进入服务点，严禁其他无关人员进入。
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填报说明：请各地将相关信息填写完整并加盖教育行政部门公章，于6月25日前报送省教育招生考试院信息处，联系电话：0971—6321101，传真：0971-6321103。

