
北京经济管理职业学院
2022 级京外统招新生入学须知

（固安校区）

考生，你好！祝贺你被我校录取！请持录取通知书、入学须知、新生报到流程单、
个人健康承诺书，按以下要求报到缴费注册。

一、报到时间

9 月 1 日（星期四 ）7：00—15：00
二、报到地点
固安校区（教学楼前广场）。公交路线：乘坐 943、849、828 路请选择大站快车（永

定门长途汽车站门口西侧——学院门口），自驾路线：京开高速榆垡出口往前，过永
定河桥南 800 米路东侧，孔雀城对面。

三、报到流程及有关要求
1、报到流程：按“新生报到流程单”内容及要求依次办理（需申请“绿色通道”

缓交学费入学的特困学生先经学生处审核再按审核结果办理其它手续）。
2、新生凭我校录取通知书到本人高考报名单位（应届生到原学校）领取纸质文字

档案，于报到时交给录取专业所在二级学院。报到时无法交存纸质文字档案的新生务
必于新学年开学后两周内交齐。因不能及时交存纸质文字档案而造成的后果由新生本
人承担。若由高考报名单位直接快递档案，请邮寄到下述地址，不接收学生本人直接
邮寄档案。

邮寄地址：北京市朝阳区花家地街 12 号北京经济管理职业学院
收件人： 马老师 18810655926
3、按国家招生规定，经我校录取的新生，应持录取通知书，按学校入学须知的要

求和规定的期限到学校办理入学报到手续。因故不能按期报到者，必须事先书面向本
人所在二级学院请假，须经批准同意后，方为有效，且请假不能超过两周。未请假或
逾期不报到者，除因不可抗力等正当事由外，视为自动放弃入学资格。

4、住宿新生需准备 2张 1寸同底版免冠照片，交所在学院辅导员办理出入证。
5、新生均不办理户口迁移手续，请勿将户口迁出。
四、具体费用标准、缴费方式及其他说明

1、学费 6000 元/年，住宿费 900 元/年（经本人申请，通过学生处审核的学生可免
交住宿费）。

2、代收费用：新生入学体检费 100 元/人。
3、新生开学时住宿的公寓卧具及一切生活用品等由学生自行准备。
4、缴费方式：
（1）原则上采用线上缴费方式：2022 年 8 月 23 日至 8月 28 日，打开个人手机微

信，点击“扫一扫”，扫描二维码进行缴费（操作方式详见“北京经济管理职业学院
移动端缴费操作说明”）；特殊原因无法在微信公众平台缴费的学生报到当天现场办
理，银行卡、微信和支付宝均可缴费，存款金额必须大于 7010 元。

（2）申请“绿色通道”的特困学生允许缓交学费、住宿费，体检费 100 元需提前
完成缴费；

（3）为避免学生学费住宿费及代收费用收据丢失，所有票据由财务处保管，需要
学费报销的学生，开学后由二级学院统计名单，统一到财务处领取非税收入统一票据。



五、“绿色通道”
1、因家庭经济困难无法缴纳学费的新生，可在家庭所在地申请生源地信用助学贷

款，报到时通过“绿色通道”提交贷款回执。
2、新生须认真阅读《高校本专科学生资助政策简介》，家庭经济困难学生填写《高

等学校学生及家庭情况调查表》（随录取通知书一并寄发），凭《高等学校家庭经济
困难学生认定申请表》和相关证明材料在“绿色通道”处领取爱心礼包；将《高等学
校家庭经济困难学生认定申请表》和相关证明材料，报到时交专业所属学院，用于申
请家庭经济困难学生补助。暂时无法缴纳学费的新生，可通过学校设立的“绿色通道”
申请缓缴学费。

六、医疗保险
学生在校就读期间需参加北京市“一老一小”城镇居民基本医疗保险，报到时请

带身份证复印件 1份（正反面复印在一张A4 纸上）、本人近期一寸电子照片、正面、
免冠、彩色、白底、服装与背景的颜色反差要大（规格为：jpg 格式，宽度 358 像素，
高度 441 像素，文件不小于 9KB，不大于 20KB），报到时交专业所属学院。

七、到校路线
各位新生，报到当天学校将安排集中接机接站，具体事项由各二级学院负责通知。

北京公共交通十分便利，如果早到的新生不愿意长时间等待学校安排的集中接站车辆
也可选择乘坐公交前往固安校区，乘坐飞机抵京的新生最好乘坐学校接机车辆，公交
不便。现将前往固安校区路线公布如下：

1、自乘公交前往路线
北 京 站：出北京站步行 520 米在崇文门内（同仁医院一侧）乘 106 路，在永定门

长途汽车站门口西侧换乘 943、849、828 路在学院门口下车；
北京西站：出西站乘运通 102/741 路在陶然亭公园南门下车，步行至永定门长途汽

车站门口西侧换乘 943、849、828 路在学院门口下车。或乘地铁 7号线，经过 4站，到
达菜市口站换乘坐地铁 4号线大兴线，经过 2站，到达北京南站下换乘 943、849、828
路（请选择大站快车）学院下车。

北京南站：北出口往北约 500 米在永定门长途汽车站门口西侧在学院门口下车。
北京站、北京西站、北京南站、永定门 943、849 路公交站均有学校志愿者为新生

服务，请认清志愿者佩戴的学校标志工作证。不要与陌生人交谈，谨防上当受骗。遇
到困难请拨打学校电话联系。

温馨提示：志愿者服务时间为报到当天上午 7点到下午 3点。
2、自行开车前往路线：
（1）从河北省涿州、霸州、廊坊方向前往学院固安校区的，沿G106 国道，过固安

收费站 50米路东即到学院门口；
（2）从北京方向前往学院固安校区的，走大广（原京开）高速公路，从“固安北

和榆垡方向”出口出，向南过大兴与固安交界永定河大桥，前行 800 米路东即到学院
门口。

八、联系电话

招 生 就 业 处： 010-64709690 临空经济管理学院： 15810931976
教 务 处： 13426287481 数字财金学院： 15810369358
学 生 处 18810655926 外语与学前教育学院： 15201417971
财 务 处： 18611919895 人工智能学院： 13511008440

珠宝与艺术设计学院： 18611618901
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